
 شرح وظایف

 واحد رایانه

 

 نصب و عیب یابی برنامه های سما ،تعهدی/مالی ،حسابداری ،آذرخش ،صندوق رفاه و اتوماسیون اداری

 

 نصب و عیب یابی آنتی ویروس بر روی کلیه سیستم های دانشکده

 

 تعویض ویندوز ها و نصب کلیه نرم افزارهای کاربردی بر روی کلیه سیستم ها در هر نیمسال

 

 اینترنت دانشجویان،اساتید و کارمندان دانشکده یوزرهای تعریف و ایجاد 

 

 مدیریت شبکه

 

برطرف کردن مشکلات نرم افزاری و سخت افزاری کلیه سیستم ها ،لپ تاپ ها و پرینترهای کلیه بخش های 

 دانشکده

 

 شناسایی شرکت ها و تنظیم قرارداد با شرکت ها در حوزه عملیاتی واحد

 

  تنظیم کلیه مکاتبات مربوطه

          



 مسئول شبکه دانشکده

 

 پشتیبانی از کلیه ی سرورها

 

    ایجاد سرویس های شبکه ای لازم

             

 راه اندازی سرویسهای شبکه برای کاربران )اینترنت، به اشتراک گذاری فایلها و..(

 

 نصب و راه اندازی نرم افزارهای تخصصی

 

 اتوماسیون اداری ، پورتال و...آموزش به کارکنان،اساتید و دانشجویان در زمینه 

 

 پشتیبانی از برخی سرورها

 

 شبکه طریق از  افزارها نرم ، ژورنالها و ها  ebook ایجاد دسترسی برای کلیه اساتید و دانشجویان به

 

 به روز رسانی وب سایت دانشکده

 

 مدیریت اتوماسیون اداری دانشکده



 

  ارائه مشخصات کامل جهت خریدشناسایی نیاز به رایانه یا قطعات جانبی و 

   

 ...( دسترسی، سطح) اینترنت کاربران مدیریت 

 


