
  شرح وظایف

 

 های گروهیتهیه و تدوین اخبار، بیانیه، جوابیه، اطلاعیه و ... ارسال و پیگیری و انعکاس آن در رسانه

 های انتشاراتی روابط عمومی نظیربروشور، مجله و انواع الواح فشردهانجام فعالیت

 هاارتباط مستمر با رسانه

 سازمانی و کسب اطلاع از اخبار مرتبط با همکارانارتباط با همکاران درون

 ها و ارسال گزارش عملکردتهیه گزارش از اخبار دانشکده در رسانه

 به روزرسانی سایت و وبلاگ دانشکده با همکاری واحد رایانه

 هاها، سمینارها و جشنوارهریزی جهت برگزاری همایشبرنامه

ط به بهبود گسترش هرچه بیشتر ارتباط متقابل میان مسئولان و کارکنان سازمان و نظارت بر انجام امور مربو

 های ابلاغیحسن اجرای سیاست

 های خبری، تبلیغاتی، انتشاراتی و آموزش و مطالعات سازمانانجام امور مربوط به سیاست

ابط های روشتاری مرتبط با فعالیتانجام امور مربوط به کتابخانه و آرشیو محصولات دیداری، شنیداری و نو

 عمومی

 انجام امور محوله



 


